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1. Voorwoord 
Rondom de toetsing zijn verschillende regels en procedures. Deze regels en procedures worden 
vastgesteld op het niveau van de school.  
In dit boekje de regels over het toetsen, ook vind je in dit boekje een overzicht van alle toetsen die 
wij geven in dit schooljaar. 
 

2. Doel van toetsing 
• Determinatie van de leerling 
• Meten van de leerdoelen 
• Geven van feedback 
 

3. Toetsen  
Van elke leerling worden alle gemaakte toetsen worden op school bewaard. Een leerling heeft het 
recht om de toets na afloop van de toets in te kijken. 
Toetsen worden 1 schooljaar bewaard. 
 
Schoolvakanties en ziekte van de leerling hebben een opschortende werking van maximaal twee 
weken.  
 

4. Toetskwaliteit  
Toetsen zijn nodig om systematisch en doordacht de ontwikkeling van leerlingen te ondersteunen, te 
volgen en te beoordelen. Hiervoor is het nodig dat:  
• De toetsen elkaar aanvullen en er samenhang zit in het toetsprogramma  
• Toetsen betrekking hebben op alle leerdoelen  
• Toetsen zinvol zijn  
• De kwaliteit van de toetsen geborgd kan worden  
• Feedback op toetsen systematisch plaatsvindt  
• Toetsen een voorspellende waarde hebben voor het CE van leerjaar 3 en 4. 
 

5. PTO opbouw 
In het Programma van Toetsing Onderbouw (het PTO) staat per vak hoe het cijfer is opgebouwd. Per 
vak staat geschreven 
• De methode 
• De naam van de toets 
• De periode waarin de toets gegeven worden 
• De tijdsduur die nodig is voor het maken van de toets 
• De wijze van toetsing 
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• Het type toets 
• Of een toets herkanst mag worden 
• De weegfactor  
• De stof die een leerling moet leren om de toets te kunnen maken 
 

6. PTO wijzigingen 
In bepaalde gevallen kan het noodzakelijk zijn een aanpassing in het PTO door te voeren. Het nieuwe 
PTO is dan terug te vinden op onze website. 
 

7. Onregelmatigheden  
Indien een onregelmatigheid wordt geconstateerd of vermoed wordt dit door de docent/surveillant 
vermeld in Magister.  
 
In geval van een vermoeden of constatering van fraude of een andere onregelmatigheid tijdens de 
toets wordt het gemaakte werk van de leerling ingenomen door de docent. Indien een leerling de 
voortgang van toetsen van andere leerlingen niet verstoort, vervolgt hij/zij de toets op een nieuw 
(leeg) blad gedurende de resterende tijd. Indien een leerling een situatie veroorzaakt waarin de 
voortgang van de toets voor andere leerlingen belemmerd wordt, dient hij/zij het lokaal te verlaten 
en vervolgt hij/zij de toets buiten het klaslokaal.  
 
Wanneer een onregelmatigheid wordt vermoed of geconstateerd is buiten de les (zoals het te laat 
inleveren van een werkstuk) dan worden er één of meerdere maatregelen genomen door de 
vakdocent en/of leerjaar coördinator. 
 

8.  Niet aanwezig 
Wanneer een leerling niet in de gelegenheid is om aanwezig te zijn bij een toets (bijvoorbeeld 
vanwege ziekte) dat dient de leerling voor 8.30 van dezelfde dag ziek gemeld te worden bij de school 
administratie. De leerling wordt in staat gesteld om de toets op een ander moment te maken.  
 
Geoorloofde redenen kunnen zijn:  
• Een ziekmelding door een ouder of verzorger, telefonisch bij de schoolleiding/administratie 

tenminste 15 minuten voor aanvang van een schoolexamen 
• Afwezigheid met toestemming van de schoolleiding 
• Overmacht (zoals een ongeluk of bijzondere familieomstandigheden) 
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 Ongeoorloofde redenen zijn: 
• Niet het juiste, gepubliceerde rooster hanteren (vergissingen in tijd, plaats of dag) 
• Te laat komen/spijbelen 
• Afspraken plannen zonder overleg met of medeweten van de schoolleiding 
• Op vakantie gaan zonder toestemming van de schoolleiding. 
 

9. Te laat 
Een leerling mag bij een toets maximaal 10 minuten te laat komen. Hierna wordt de leerling niet 
meer toegelaten tot het klaslokaal.  
Bij leerlingen die te laat zijn en daardoor niet meer toegelaten worden tot het klaslokaal wordt dit 
door de docent opgenomen in Magister.  
De leerling wordt in staat gesteld om de toets op een ander moment te maken.  
  

8. Herkansen 
Herkansen is het overdoen van een toets waarvoor je al een cijfer hebt behaald. Herkansingen kan je 
benutten om voor een toets een hoger cijfer te behalen, waarbij het hoogst behaalde cijfer telt. Per 
vak en per periode staat in het PTO aangegeven welke onderdelen herkanst mogen worden. 
 
Toetsen dienen in principe binnen twee weken nadat een leerling weer op school is te zijn ingehaald. 
De toetsen worden door de vakdocent in het daarvoor bestemde postvak in de docentenkamer 
gelegd, voorzien van naam leerling, klas en afnamedatum. Het personeelslid dat belast is met de 
inhaaltoetsen maakt met de betreffende leerling een afspraak om het werk in te halen. Gemaakte 
afspraken worden direct in de Magisteragenda ingepland, waaraan de vakdocent ook wordt 
toegevoegd. Indien een leerling op het inhaalmoment niet aanwezig kan zijn dient de leerling dit 
tijdig aan het personeelslid te laten weten. Het is vervolgens de verantwoordelijkheid van de leerling 
zelf om een nieuwe inhaalafspraak te maken.  
 
Is de leerling op het inhaalmoment niet aanwezig en maakt de leerling geen nieuwe afspraak dan 
worden ouders op de hoogte gesteld. Er wordt een nieuwe deadline gegeven en indien die niet 
nagekomen wordt er een 1.0 of onvoldoende wordt toegekend. 
 
 

9. Beoordeling 
Bij het overzicht van alle toetsen kun je terug vinden hoe vaak een toets mee telt. 
Wij werken met een voortschrijdend gemiddelde. Dit houdt in dat alle toetsen het hele jaar mee 
tellen en dat aan het eind van het jaar het gemiddelde van alle toetsen bepaald of een leerling 
overgaat. 
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Al het werk dat is opgenomen in het  PTO moet worden gemaakt door leerlingen. Als een leerling het 
volledige PTO niet afrond, kan een leerling nooit, zonder meer, bevorderd worden. 
 
De beoordeling van leerlingenwerk staat binnen 10 schooldagen in Magister.  
 

Op leerlingenwerk wordt met pen het behaalde aantal punten bij elk onderdeel 
opgenomen.  
 
 

10. Cijfers 
De beoordeling van leerlingenwerk wordt uitgedrukt in een cijfer uit een schaal van 1 tot en met 10.  
 
Niet gemaakt werk kan niet beoordeeld worden en kan niet van een cijfer voorzien worden. Er wordt 
dus geen 1.0 ingevoerd. In Magister wordt de code INH ingevuld. 
 

Op het leerlingenwerk en/of beoordelingsformulier wordt overzichtelijk gemaakt hoe het 
eindcijfer tot stand is gekomen.  
 
 

11. Soorten toetsen 

a) Type toets 
PW: Proefwerk 
SO:  Schriftelijke Overhoring 
PO:  Een praktische opdracht, zoals een werkstuk, presentatie, verslag of practicum, individueel of 

met meerdere gemaakt  
FT:  Formatieve toets dit is een toets waarvan de weging 0 is en die bedoeld is om te kijken of de 

leerling de stof beheerst en waar er nog bijsturing voor nodig is.  
OV:  Overig 
 

a) Toetsvorm 
S:  Schriftelijk 
M: Mondeling 
D: Digitaal 
PO: Praktische opdracht 
P: Presentatie 
W: Werkstuk 
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10. Overgang 
De overgangsnormen zijn te vinden op onze website. 
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